Medizinische Universitat Graz

Geschéaftsordnung des Senats der Medizinischen Universitiat Graz

§ 1.Geltungsbereich
Diese Geschaftsordnung gilt fir den Senat der Medizinischen Universitdt Graz sowie seiner
Unterkommissionen.

§ 2.Begriffe

(1), Schriftlich” bedeutet: Papierform, Telefax, automationsunterstiitzte Datentbertragung
(EMail).

(2) ,Anwesend" bedeutet: physisch anwesend.

(3) ., Vorsitzende/Vorsitzender” bedeutet: der/die gewahlte Vorsitzende oder in dessen
Vertretung, die gewdhlte Stellvertreterin/der gewdhlte Stellvertreter des Vorsitzenden oder im
Falle der Verhinderung der vorhin Genannten das an Lebensjahren &lteste Mitglied des Senats;
in Sitzungen das élteste anwesende Mitglied.

§ 3.Mitglieder des Senats, Teilnahme an der Willensbildung

(1) Mitglieder des Senats sowie der Unterkommissionen sind die stimmberechtigten Mitglieder.
Die Mitglieder des Senats/der Unterkommissionen haben das Recht und die Pflicht, an der
Willensbildung des Senats/der Unterkommission und dessen/deren Sitzungen teilzunehmen.
Diese Verpflichtung ist als Dienstpflicht zu beriicksichtigen. Sie sind bei der Auslibung ihrer
Funktion an keine Weisungen oder Auftrage gebunden. Eine Verhinderung an der Mitwirkung
an einem Akt der Willensbildung ist der/dem Vorsitzenden unverziiglich schriftlich tiber das
Bliro des Senats bekannt zu geben und ein Ersatzmitglied zu nominieren, welches fiir die Dauer
der Ubertragung die Rechte u. Pflichten eines Mitgliedes hat.

(2) Die Mitglieder des Senats/der Unterkommissionen sind zur Amtsverschwiegenheit
verpflichtet.

(3) Der Senat bedient sich zu seiner administrativen Unterstiitzung einer Geschéftsstelle

(Buro des Senats), ausgenommen Habilitationskommissionen und Berufungskommissionen.

§ 4.Auskunftspersonen, Fachleute

(1) Der Senat kann auf Antrag der/des Vorsitzenden oder eines Mitgliedes zu einzelnen
Gegenstanden seiner Beratung Auskunftspersonen beiziehen. Sie haben kein Antrags- und
Stimmrecht.

(2) Auskunftspersonen, Fachleute und die Mitglieder von Kollegialorganen und anderen
Universitatsorganen sind zur Amtsverschwiegenheit verpflichtet. Sie sind vor ihrer erstmaligen
Beiziehung von der/vom Vorsitzenden entsprechend zu belehren.

(3) Das Rektorat, Mitglieder des Arbeitskreises fir Gleichbehandlungsfragen im Sinne § 39 Abs.
4 Frauenforderplan der MUG (FFP) sowie die/der Vorsitzende des Betriebsrates haben das
Recht, im nichtoffentlichen Teil der Sitzungen des Senats zu Tagesordnungspunkten anwesend
zu sein, die ihren Aufgabenbereich betreffen.

§ 5. Willensbildung

(1) Die Willensbildung des Senats erfolgt in Sitzungen, mit Ausnahme der Abstimmung im
Umlaufwege der Unterkommissionen in Sitzungen.

(2) Die/Der Vorsitzende hat den Prozess der Willensbildung zu leiten und dessen Ergebnis
festzustellen. Die/Der Vorsitzende vertritt den Senat/die Unterkommission nach auBen.
(3) Die/Der Vorsitzende kann Mitglieder mit deren Zustimmung beauftragen, die
Willensbildung zu bestimmten Gegenstdnden inhaltlich vorzubereiten. Dazu kénnen auch
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auferhalb von Sitzungen des Senats/der Unterkommission Zusammenkuiinfte von Mitgliedern
einberufen werden.

§ 6.Sitzungsmodalitidten
(1) Sitzungen des Senats und der Unterkommissionen werden bei Bedarf, mindestens zweimal
im Semester einberufen, wahrend der Zeit in der Lehrveranstaltungen abgehalten werden.
(2) In der lehrveranstaltungsfreien Zeit dirfen Sitzungen nur stattfinden, wenn wenigstens die
Halfte der Mitglieder jeder im Senat oder der Unterkommission vertretenen Personengruppe
zustimmt
(3) Sitzungen werden von der/vom Vorsitzenden schriftlich einberufen.
(4) Die/Der Vorsitzende hat nach Moglichkeit zu Ende eines jeden Semesters fir das kommende
Semester, spdtestens aber in der ersten Woche des neuen Semesters, den Mitgliedern des
Senats oder der Unterkommission eine Ubersicht tiber die vorgesehenen ordentlichen
Sitzungstermine zu geben.
(5) Der Termin einer Sitzung ist den Mitgliedern spatestens 12 Werktage vor der Sitzung
schriftlich unter Beifligung einer vorlaufigen Tagesordnung bekannt zu geben. Diese Frist kann
auf sieben Werktage verkirzt werden, wenn dies zur Wahrung einer gesetzlichen Frist
erforderlich ist.
(6) Der Vorsitzende hat eine Sitzung binnen 7 Werktage zum ehest moglichen Zeitpunkt
einzuberufen, wenn wenigstens ein Viertel der stimmberechtigten Mitglieder des Senats oder
der Unterkommission schriftlich die Einberufung einer Sitzung zur Behandlung bestimmter
Gegenstande unter Beifligung einer Vorlage zur Tagesordnung beantragen.
(7) Die Sitzungen der Unterkommissionen sind 6ffentlich. Einzelne Sitzungen und Sitzungsteile
kdnnen auf Beschluss des Senats oder der Unterkommission nicht &ffentlich gemacht werden.
(8) Folgende Gegenstande diirfen nur in nichtoffentlichen Teilen der Senatssitzungen behandelt
werden:

e die Erlassung individueller hoheitlicher Verwaltungsakte

e Personalangelegenheiten (inkl. Habilitationen und Berufungen)

e Verfassungs- und Verwaltungsgerichtshofbeschwerden und Gegenschriften hierzu

e sonstige Gegenstdnde, wenn dies die Einhaltung des Datenschutzes und der Amts-

Verschwiegenheit erfordert.

(9) Die Einladung zu einer Sitzung hat zu enthalten:
e Zeitund Ort;
e Vorschlage zur Tagesordnung;
o allfallige Vorschlage auf Beiziehung von Fachleuten und Auskunftspersonen.

(10) Mitglieder des Senats sind berechtigt, sich tiber alle Angelegenheiten der MUG zu
informieren. Alle Universitatsorgane inklusive der obersten Organe It. § 20 (1) UG sind
verpflichtet, dem Senat alle zweckdienlichen Auskiinfte zu erteilen, Geschéaftsstiicke und
Unterlagen Uber die vom Senat bezeichneten Gegenstdnde unter Wahrung des Datenschutzes
und der (Amts-) Verschwiegenheit vorzulegen.

§ 7.Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung wird von der/vom Vorsitzenden erstellt.

(2) Jedes Mitglied kann spdtestens am flinften Tag vor der Sitzung schriftlich Vorschlage zur
Tagesordnung einbringen. Diese Vorschldge sind in die Tagesordnung aufzunehmen.

(4) Die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte kann mit Stimmenmehrheit gedndert werden.
Mit Stimmenmehrheit kénnen Tagesordnungspunkte von der Tagesordnung abgesetzt oder
weitere Tagesordnungspunkte aufgenommen werden.
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§ 8.Geschiftsbehandlung in Sitzungen

(1) Die/Der Vorsitzende eroffnet, leitet, unterbricht und schlieBt die Sitzung.

(2) Eine Beschrankung der Redezeit oder der Zahl der Wortmeldungen zu einem
Tagesordnungspunkt kann mit 2/3 Mehrheit beschlossen werden.

§ 9.Beschlussantrage

(1) Alle Antrage samt Unterlagen zu Sitzungen des Senats sind auf elektronischen Weg dem
Biiro des Senats friihestens 4 Wochen vor und bis langstens 7 Werktage vor der Sitzung
einlangend zu Gbermitteln.

(2) Alle Antrage sind so zu stellen, dass darliber mit ,,Ja" oder , Nein" abgestimmt werden kann.
(3) Jedes Mitglied des Senats kann im Rahmen einer Wortmeldung Antrége stellen und

bereits von ihm gestellte Antrdge abandern oder zurtickziehen.

(4) Liegen mehrere Antrdge zu einem Tagesordnungspunkt vor, bestimmt die/der Vorsitzende
die Reihenfolge der Abstimmung. Uber einen weitergehenden Antrag ist jedenfalls vor einem
engeren abzustimmen.

§ 10. Befangenheit

(1) Ein Mitglied ist befangen, wenn eine Angelegenheit behandelt wird, die seine persénlichen
Verhdltnisse oder die einer/eines im Sinne der Zivilprozessordnung nahen Angehdrigen betrifft
oder wenn sonstige Griinde vorliegen, die geeignet sind, die volle Unbefangenheit in Zweifel zu
ziehen. Im Zweifel entscheidet der Senat.

(2) Ein befangenes Mitglied darf an der Beratung und Entscheidung nicht teilnehmen und hat
fir die Dauer der Verhandlung des betreffenden Gegenstandes die Sitzung zu verlassen.

(3) In Angelegenheiten, die ein befangenes Mitglied betreffen, ist stets geheim abzustimmen.

§ 11. Beschlusserfordernisse

(1) Der Senat ist beschlussfahig, wenn er ordnungsgemaR einberufen worden ist und
wenigstens die Halfte Mitglieder anwesend sind.

(2) Ein Antrag ist dann angenommen, wenn die Mehrheit der anwesenden
Mitglieder gultig dafiir gestimmt hat. (Pro-Stimmenauszéhlung)

§ 12. Abstimmungen

(1) Die/Der Vorsitzende hat vor der Abstimmung die Antrdge und die Reihenfolge, in der tber
sie abgestimmt wird, bekannt zu geben.

(2) Die Abstimmung kann von allen Abstimmungsberechtigten,

offen durch Handzeichen oder geheim durch Stimmzettel erfolgen.

(5) Geheim ist abzustimmen, wenn dies ein Mitglied verlangt oder ein Mitglied vom Inhalt des
Antrages betroffen ist.

(6) Die/der Vorsitzende zéhlt die Stimmen und gibt das Ergebnis bekannt.

§ 13. Abstimmung im Umlaufwege

(1) Die/Der Vorsitzende einer Unterkommission kann eine Abstimmung im Umlaufweg tber
Angelegenheiten und Gegenstande verfligen, v.a. wenn eine Entscheidung infolge der
Dringlichkeit noch vor der nachsten Sitzung der Unterkommission geboten scheint.

Jedem stimmberechtigten Mitglied der Unterkommission ist zusammen mit dem Antrag auf
Durchfiihrung einer Umlaufabstimmung, eine schriftliche Ausfertigung des im Umlauf zu
erledigenden Antrages mittels einer E-Mail Nachricht nachweislich zuzustellen. Der
Umlaufantrag muss zumindest kurz begriindet und so gefasst sein, dass dariiber mit "ja" oder
"nein" abgestimmt werden kann. Fiir die Abgabe der Stimme per E-Malil ist eine Frist von 10
Werktagen vorzusehen.

Das Ergebnis der Abstimmung hat die/der Vorsitzende oder ihre/seine Stellvertreterin bzw.
ihr/sein Stellvertreter zu dokumentieren. Die Dokumentation der Abstimmung ist mindestens bis
zur ndchsten Sitzung der Unterkommission unter Verschluss aufzubewahren.
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(2) Die Abstimmung im Umlaufweg kommt nicht zu Stande, wenn auch nur ein Mitglied der
Unterkommission binnen 10 Werktagen ab Versanddatum eine Beratung oder auch nur eine
andere Fassung des Antrages verlangt. Dieses Verlangen wird direkt (E-Mail) zum Ausdruck
gebracht.

(3) Ein Antrag ist angenommen, wenn die Mehrheit aller stimmberechtigten Mitglieder der
Unterkommission fir ihn gestimmt hat.

(4) Die/Der Vorsitzende hat das Ergebnis der Abstimmung im Umlaufwege der
Unterkommission spatestens in deren ndchsten Sitzung bekannt zu geben.

(5) Das Umlaufstick ist zur Kenntnisnahme gleichzeitig auch allen beratenden Mitgliedern der
Unterkommission zuzusenden.

(6) Abstimmungen im Umlaufwege in der vorlesungsfreien Zeit der Unterkommission fir
Satzung und Reassumierung, der Studienkommissionen und der Habilitationskommissionen sind
nicht méglich. Alle anderen Unterkommissionen gemaf § 1 diirfen Abstimmungen im
Umlaufwege durchfiihren, wobei die Vertreterinnen/Vertreter der Studierenden an der
Abstimmung teilgenommen haben miissen oder einer Abhaltung des Umlaufbeschlusses
schriftlich, per E-Mail oder Fax innerhalb der 10-tdgigen Frist zugestimmt haben mussen.

(7) Umlaufbeschliisse im Senat sind nicht méglich, da ein giltiger Beschluss gemal § 25 (6) UG
die korperliche Anwesenheit von zumindest der Hélfte der Mitglieder voraussetzt.

§ 14.Sondervotum

Jedes Mitglied des Senats kann seine von einem Beschluss abweichende Meinung im Protokoll
festhalten lassen. Einem Sondervotum kann eine Begriindung beigefiigt werden. Die
Begriindung ist innerhalb von drei Werktagen nach der Sitzung der/dem Vorsitzenden zu
Ubermitteln, wird dieses nicht fristgerecht eingebracht gilt das Sondervotum als zuriickgezogen.

§ 15. Protokoll

(1) Uber jede Sitzung des Senats ist ein Resiimeeprotokoll anzufertigen.

(2) Das Protokoll hat jedenfalls zu enthalten:

] Datum und Ort, Beginn und Ende der Sitzung oder Konferenz;

] die Namen der anwesenden Mitglieder, Auskunftspersonen und/oder Fachleute;

1 die Namen der entschuldigt oder nicht entschuldigt abwesenden Mitglieder;

"1 Feststellung der Beschlussfahigkeit

1 Mitteilung tber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung

"1 die Feststellung der Befangenheit von Mitgliedern;

"1 alle Antrége;

'] die Beschliisse mit der Anzahl der Prostimmen

1 Protokollerklarungen und Sondervoten;

] den Inhalt der Debatte in gedrangt zusammenfassender Darstellung

] die Namen der an der Debatte Teilnehmenden.

Dem Protokoll sind anzufligen: die Tagesordnung, Tischvorlagen, schriftliche Antrage,
schriftliche Berichte, schriftliche Anfragen, die schriftliche Begriindung von Sondervoten.

(3) Jedes Mitglied ist berechtigt, die wortliche Protokollierung von Ausflihrungen zu verlangen.
Das Antrag stellende Mitglied hat in einem Anhang zum Protokoll die wértliche Protokollierung
schriftlich selber festzuhalten; dadurch darf der Gang der Sitzung nicht aufgehalten werden.
(4) Die Reinschrift des Protokolls ist innerhalb von zwei Wochen anzufertigen, von der/vom
Vorsitzenden und der Schriftfiihrerin/dem Schriftfiihrer frei zu geben und an alle Mitglieder des
Senates elektronisch zu versenden. Ein allfélliger Widerspruch ist innerhalb von zwei

Wochen schriftlich bei der/beim Vorsitzenden einzubringen.

(5) Ein fristgerecht eingebrachter Widerspruch gegen das Protokoll ist in der ndchsten Sitzung
zu behandeln. Erfolgt wéhrend der zweiwdchigen Frist kein Einspruch durch ein
antragsberechtigtes Mitglied, so gilt das Protokoll als genehmigt.

(6) Jedes Mitglied ist berechtigt, jederzeit in die Protokolle Einsicht zu nehmen.

(7) Die Originalprotokolle sind zusammen mit den Beilagen fiir 7 Jahre aufzubewahren.
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§ 16.Durchfiihrung von Beschliissen, selbststindige Geschifte der/des Vorsitzenden
Die/Der Vorsitzende hat fiir die Durchfiihrung der Beschliisse des Senats Sorge zu
tragen und die laufenden Geschafte zu besorgen.

§ 17.Unterkommission fiir Satzung und Reassumierung
(1) Fur den ganzen Bereich Satzung (insbesondere Anderung, Erweiterung, Streichung) und fir
Reassumierung (Aufhebung) von Senatsbeschlissen ist die gem. § 25 (7) UG
entscheidungsbefugte UK fir Satzung und Reassumierung (UKSR) zustandig und einzurichten.
Fir diese UKSR gelten teilweise andere Bestimmungen als fir sonstige Unterkommissionen im
Sinne von § 1.
(2) Mitglieder der UKSR sind die Mitglieder des Senats. Die/Der Vorsitzende und ihr(e)/sein(e)
Stellvertreterin/Stellvertreter sind die/der Vorsitzende des Senats und ihr(e)/sein(e)
Stellvertreterin/Stellvertreter.
(3) Die Tagesordnung dieser UKSR besteht im Gegensatz zu anderen Unterkommissionen
immer nur aus folgenden Punkten und ist nicht erweiterbar:

o Feststellung der ordnungsgemaRen Einberufung, der Anwesenheit und der

Beschlussfahigkeit;
e Genehmigung der Tagesordnung;
e Mitteilung tber / oder Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung;

e Satzung
e Reassumierung
o Allfélliges.

(4) Im Gegensatz zu sonstigen Bestimmungen in der Satzung der MUG werden Beschlisse in
der UKRS nur mit Zweidrittelmehrheit gefasst.

(5) Die Antrdge sind mindestens 6 Werktage vor der Sitzung einzubringen und 5 Werktage vor
einer Sitzung an die Mitglieder zu versenden, widrigenfalls der Antrag in der darauffolgenden
Sitzung im Sinne einer Vertagung des Antrages zu behandeln ist.

§18 Anderung der Geschiftsordnung

(1) Ein Beschluss Uber die Anderung der Geschiftsordnung bedarf einer 2/3 Mehrheit.

(2) Ein solcher Beschluss kann nur gefasst werden, wenn die beabsichtigte Anderung als Antrag
der mit der Einladung zur Sitzung als eigener Tagesordnungspunkt vorgesehen war.

§ 19.Inkrafttreten und Kundmachung

Diese Geschaftsordnung tritt mit Kundmachung im Mitteilungsblatt der Medizinischen
Universitdt Graz in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung, MTBI, 47. Stk, RN 38 vom
22.12.2003, in der Fassung MTBI, 4. Stk, RN 26 vom 3.11.2010 auBer Kraft.
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