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Erstellung einer Abschlussarbeit im Format PDF/A

Medizinische Universitat Graz

HiNwEISE FUR DIE ERSTELLUNG DER ARBEIT

Seit Sommersemester 2008 werden Abschlussarbeiten, die an der Med Uni Graz betreut und
verfasst werden, liber MEDonline verdffentlicht. Dabei muss die digitale Version der
Abschlussarbeit im Format PDF/A vorliegen, welches fiir die Langzeitarchivierung von
elektronischen Dokumenten entwickelt wurde und dem ISO-Standard 19005 entspricht. Die/der
Studierende ist fiir das Hochladen des Volltextes der Arbeit im Format PDF/A in MEDonline selbst
verantwortlich.

Nihere Informationen zum Ablauf des Hochladens entnehmen Sie bitte dem Merkblatt zur
Erfassung von Abschlussarbeiten in MEDonline auf der Website der Med Uni Graz unter ,,Studium*
> entsprechendes Studium > ,,Diplomarbeit*/,,Dissertation*/... > ,,Ansuchen um Beurteilung und
Approbation®.

Um Komplikationen bei der Abgabe von Abschlussarbeiten und zeitlichen Mehraufwand zu
vermeiden, wird dringend darauf hingewiesen, dass die folgenden Einschrdnkungen bereits von
Beginn an bei der Erstellung der Arbeit zu beriicksichtigen sind:

Schriftarten

Es diirfen nur Schriftarten verwendet werden, die nicht Rechten Dritter unterliegen. Es werden
Times New Roman und Arial empfohlen. Sollten Sie eine Schriftart verwenden, die diesen
Vorgaben nicht entspricht, kann diese beim PDF/A-Export ersetzt werden, dabei wird sich das
Schriftbild der Arbeit zur Génze oder in Teilen verdndern.

Grafiken

Das Bildmaterial sollte idealerweise im JPG-Format (fiir Fotos) oder PNG-Format (fiir Diagramme
oder Grafiken) vorliegen. Verwenden Sie flir den Export genau jenes Bildmaterial, welches auch fiir
die gebundenen Exemplare verwendet wurde. Achten Sie daher schon bei der Erstellung ihrer
Arbeit darauf Bildmaterial zu verwenden, das bei abgebildeter Grofe eine Auflésung von 300 dpi
aufweist.

Transparenzen

Transparenzen gehen beim Export verloren oder werden fehlerhaft dargestellt. Achten Sie bei der
Erstellung der Arbeit darauf, keine Effekte wie zum Beispiel Schatten, Wasserzeichen oder
transparente Hintergriinde bei Grafiken, Diagrammen und Tabellen in Grafikform zu verwenden.

Vermeiden Sie Textboxen (mit Transparenzeftekten), da der Inhalt beim PDF/A-Export verloren
gehen kann, beziehungsweise nicht mehr lesbar ist. Sind diese nicht vermeidbar, titigen Sie bitte
einen Probeexport und iiberpriifen Sie, ob mit der Softwarekombination, die Sie verwenden,
Textboxen im PDF/A-Dokument richtig dargestellt werden. Damit kénnen Sie spiteren
Mehraufwand vermeiden.

Besondere Objekte

Eingebettete Audio- und Videodaten sind nicht erlaubt und gehen beim Export verloren.


http://www.medunigraz.at/images/content/file/studium/allgemein/pdf/MerkblattAbschlussarbeiten.pdf
http://www.medunigraz.at/images/content/file/studium/allgemein/pdf/MerkblattAbschlussarbeiten.pdf
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HiNwEISE ZUR WEITEREN VORGEHENSWEISE
NACH ERSTELLUNG DER ARBEIT

Sie haben mehrere Moglichkeiten nach Fertigstellung Threr Arbeit ein giiltiges PDF/A zu erstellen.
Bedenken Sie bereits im Vorfeld, dass ein Wechsel des Erstellungsprogrammes (zum Beispiel Word
2003 auf Word 2007) und ein nachtrdgliches Konvertieren mit zusitzlichem Arbeitsaufwand
Ihrerseits verbunden sein kann, da Layoutinformationen verloren gehen konnen.

Bitte tiberpriifen Sie nach dem Export den Inhalt der PDF/A-Datei. Sollten Sie dabei Fehler im
Schriftbild oder fehlende Elemente entdecken, gehen Sie bei den betroffenen Passagen noch einmal
die oben genannten Einschrankungen durch. Beachten Sie auch, dass unter Umsténden der Textsatz
nicht genau deckungsgleich abgebildet wurde. Dies ist kein Fehler solange die elektronische
Fassung in Bezug auf Form und Inhalt mit der gedruckten ident ist.

Validierung und MEDonline

Ob eine PDF-Datei im PDF/A-Format vorliegt, ist nicht an der Dateiendung zu erkennen, diese
wird auf jeden Fall ,,.pdf* lauten.

Die Korrektheit eines Exports ist nur durch eine Validierung festzustellen. Diese Validierung wird
nach dem Hochladen in MEDonline automatisiert durchgefiihrt. Beachten Sie bitte, dass es bis zu
15 Minuten dauern kann, bis das Validierungsergebnis vorliegt.

Ein entsprechender Hinweis wird nach dem Hochladen eingeblendet.

Dokumente

Volltext hochladen | 0o ayswihlen Keine ausgewahlt |

Hinweis: Nach dem Hochladen wird die Datei dberproft, was einige Zeit dauert.
Rufen Sie diezes Fenster zu einem spdteren Zeitpunkt erneut auf um zu kontrolieren,
ob die Uberpriifung erfolgreich war. Weitere Informaticnen siehe "Hilfe".

Zugangseinschrankung (Volltext) | nur identifiziert zuganglich E|

Vaolltext-Dokument (hochgeladen) B Dipl beit.pdf
_Diplomarbeit.p

Sollte das hochgeladene Dokument nicht den Formatvorgaben entsprechen, wird der Dateiname rot
und durchgestrichen angezeigt.

Dokumente

St [ Datei auswahlen ] Keine ausgewshit Hochladen |

Hinweis: E= kann nur eine Datei (PDF/A-Format) hochgeladen werden
Zugangseinschrankung (Molltext) | nur identifiziert zugénglich E|

Volltext-Dokument (hochgeladen
o : L] Piptomarbeitpef & _Herunteraden @ _Loschen

Hinweis: Datei nicht PDF/A 0
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Folgende Varianten fiir den Export in das PDF/A-Format werden vorgeschlagen:

Variante MS Office 2007, Office 2010
Plattform: Windows

Bendtigt: Fiir Office 2007: Es wird das installierte Add-In fiir 2007 Microsoft Office: "Speichern unter —
PDF oder XPS" benotigt. Das Add-In ist nicht im Lieferumfang enthalten und muss nachtrdglich
installiert werden. Eine Anleitung dazu, entnehmen sie bitte der Office Hilfe.

Waihlen Sie ,,Speichern unter. Im Speicherdialog bei der Dateitypen-Dropdownliste ,,PDF*
einstellen und daraufhin iiber den Button ,,Optionen ... den Einstellungsdialog 6ffnen. Setzen Sie
das Hékchen bei ,,ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A)*. Mit ,,OK* den Dialog schlieBen.

Speichern Sie die Datei an einer auffindbaren Stelle auf Threr Festplatte ab. Vermeiden Sie

Leerzeichen, Umlaute und Sonderzeichen im Dateinamen.

Opticnen
Seitenbereich
@ alle
() Aktuelle Seite
Auswahl
i) Seite(n) Von: | = Bis: |
Was verdffentlichen
@ Dokument
Dokument mit Markups
Nicht druckbare Informationen einschliefien
[] Textmarken erstellen mithilfe von:
Uberschriften
(@ Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags fir Eingabehilfen
POF-Optionen
[ [¥iIS0 19005-1kompatibel (PDF/A): |

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kinnen

[ oK ] [ Abbrechen l

Anmerkung — Excel Diagramme:

Werden Diagramme aus Excel nicht als Grafik in Word eingebettet, konnen beim PDF/A-Export
mitunter lesbarkeitseinschrinkende Darstellungsfehler entstehen. Siehe Erlduterungen zu

,, lransparenzen‘‘.
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Variante LibreOffice (bzw. OpenOffice)
Plattformen: Windows, Mac OS X, Linux
Bendtigt: OpenOffice ab der Version 2.4, keine Versionseinschrinkung bei LibreOffice

Im Menii ,,Datei* wihlen sie ,,Exportieren als PDF Optionen =
PDF ... | Verkniipfungen | Sicherheit
Beim folgenden Einstellungsdialog muss das Aligemein | Anfangsdarstellung | Benutzeroberflache
Hékchen bei ,,PDF/A-1° gesetzt sein. Bereich

@ Alle

Waihlen Sie ,,Exportieren* und speichern Sie die

Datei an einer auffindbaren Stelle auf Threr ©) Seiten |:|
Festplatte ab. Vermeiden Sie Leerzeichen, © Auswahl
Umlaute und Sonderzeichen im Dateinamen. Grafiken

() Verlustfreie Kemprimierung

@ Optimiert fir JPEG Komprimierung

Qualitat Q0% E
Grafikauflasung verringern 300 DPI |Z|

Allgemein

Tagged PDF

PDF Formular erzeugen

Format fiar Ubermittiung FDF -
Doppelte Feldnamen erlauben

Lesezeichen exportieren
[7] Kemmentare exportieren

[[] Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren

Standardzchriften einbetten

[C] Hybridformat erzeugen

[ Exportieren ] [ Abbrechen ] [ Hilfe
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Variante MS Office mit Adobe Acrobat
Plattform: Windows
Bendtigt: Mindestens MS Olffice 2000 aufwiirts, Adobe Acrobat 8 Professional aufwdrts

Ist Adobe Acrobat Professional installiert, werden automatisch weitere Meniioptionen in den
unterstiitzten Office-Produkten angezeigt.

Beachten Sie, dass wihrend des Konvertierungsvorgangs das Dokument in Word unter Umsténden

durchgeblittert wird und Inhalte verzerrt dargestellt werden konnen. Der Vorgang verdndert das

Ausgangsdokument jedoch nicht.

Office 2007 (mit Adobe Acrobat 9)

Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Acrobat
= [ ] = E=h == =
PDF  |Grundeinstellungen | Erstellen und an Serienbrieferstellung || Erstellen und zur  Acrobat-Kommentare
erstellen E-Mail anhdngen Uberprifung senden ~

Adobe PDF erstellen |

Im Ribbon-Tab ,,Acrobat® wird mit
der Option ,,PDF erstellen* ein
Dialogfenster gedffnet, in dem rechts
unten mit dem Button ,,Optionen...*
der rechts abgebildete
Einstellungsdialog eingeblendet wird.

Dort muss das Kontrollkastchen fiir
»PDF/A-1a: 2005-kompatible Datei
erstellen* angewihlt sein.

Mit ,,OK* den Dialog schlieBBen.

Speichern Sie die Datei an einer
auffindbaren Stelle auf Threr Festplatte
ab. Vermeiden Sie Leerzeichen,
Umlaute und Sonderzeichen im
Dateinamen.

Erstellen und per E-Mail senden

Uberprifen und kommentieren

== Acrobat PDFMaker

PDF-Optionen

Dokumentinformationen konvertieren

Zuariff und Umflieen durch Erstellen won Adobe PDF mit Tags aktivieren

Sicherheitseinstellungen anwenden
Lezezeichen erstellen
word-Uberschriften in Lesezeichen konvertieren
[ waord-5tile in Lesezeichen konvertieren
[ word-Lesezeichen konvertieren
|:| Kommentare konvertieren

Seitenbereich
@ Alles
() Agtuelle Seite
Auswahl
() Seite(n)

W | — Eis: |1

[ QK ] l Abbrechen
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Office 2003 (mit Adobe Acrobat 8)
Wihlen Sie im Menii ,,Adobe

Erstellung einer Abschlussarbeit im Format PDF/A

B Acrobat PDFMaker,

Medizinische Universitat Graz

PDF* den Eintrag

Einstellungen | Sicherheit | ward || Lesezeichen |

,Konvertierungseinstellungen
dandern®. Im folgenden Dialog
muss die Option ,,PDF/A-
1a:2005-kompatible Datei
erstellen” angehakt sein. Die

PDFMaker-Einstellungen

ﬁonvertierungseinstellungen[r" ‘J
@ Yerwenden Sie diese Einstellongen zum Erstellen van FOFTA-Tb-kompatiblen
Adobe PDF-Dokumenten, POF/A-1b st eine ISO-Morm Fir die Archivierung
Adobe PDF-Ergebnis anzeigen
Eingabeaufforderung Fir Adobe POF-Dateiname
Dokumentinfo kanvertieren

Bl

Erweiterte Einskellungen...

Einstellung ,,PDF/A-1b:2005

(RGB)* im Pulldown

wird dabei automatisch
ausgewdhlt. Mit ,,OK* den
Dialog schliefen.

Wihlen Sie einen Dateinamen
und vermeiden Sie dabei
Umlaute, Leer- und
Sonderzeichen.

Al

Adobe

Anwendungseinstelungen

,,KonvertierungseinStellungeIl“ ouelldatei an Ad.obe PDF. anhénlgen )
Adobe PDF-Datei Lesezeichen hinzufiigen

Adobe PDF-Datei werknipfungen hinzufigen
Ein-jAusgabehilfe und UmflielBen durch Erstellen wan Adobe POF mit Tags aktivieren

Copyright @ 1987-2006 Adobe Systems Incorporated und seine Lizenzgeber.
Alle Rechte vorbehalten. Adobe, das Adobe-Logo, Acrobat, das Acrobat
PDF-Logo, PostScript und Reader sind eingetragene Marken oder Marken von
Adobe Systems in den USA undfoder anderen Landern.

[ Standard wiederherstellen

[s]'¢ ] [ Aabbrechen ] [ HilFe

Bei Problemen mit der Konvertierung

Unter bestimmten Bedingungen, kann es
vorkommen, dass nicht alle Schriftarten beim
Konvertieren ins Dokument eingebetten
werden. Dies kann zu einem Fehler bei der
Validierung fiihren. Dazu setzen Sie im Menii
»Extras® unter ,,Optionen‘ auf der
Registerkarte ,,Speichern® die Hékchen fiir
,»IrueType-Schriftarten einbetten® und ,,Nur
verwendete Zeichen einbetten. Dann
speichern Sie bitte das Dokument einmal,
bevor Sie fortfahren.

Anmerkung:

Beachten Sie bitte, dass es sinnvoll sein kann,
diese Einstellung nach erfolgreicher
Konvertierung riickgéingig zu machen, da sie
Auswirkungen auf die Dateigrofen sdmtlicher
Word-Dokumente hat. Dies kann im tdglichen

Gebrauch unerwiinschte Auswirkungen haben.

Optionen |4
| Rechtschreibung und Grammatik || Anderungen verfolgen || Benutzerinformationen |
| Kompatibilitat || Speicherort fiir Dateien || Komplexe Schriftzeichen |
| Ansicht || Allgemein || Bearbeiten || Druckeni | Speichern Sicherheit
Speicheroptionen

[] anfrage fir Dateisigenschaften

[ anfrage fir Speicherung von Mormal. dot
[ tn Farmularen nur Daten speichern
Sprachspezifische Daten einbetten

[ sicherungskopie immer erstellen
[ schnellspeicherung zulassen
Hintergrundspeicherung
[#]TrueType-Schriftarten einbetten:
Nur verwendete Zeichen einbetten
[ Allgemeine Systemschriftarten nicht einbetten
[] Anlegen lokaler Kopien von Netzwerk- und Wechselfestplattendateien
AutoWiederherstellen-Info speichern alle:
Smarttags einbetten
[] smarttags als XML Eigenschaften in Webseiten speichern

Minuten

Standardformat
Word-Dateien speichern unter:

Word-Dokument {*.doc)

[ Features deaktivieren, die neuer als:

Ok ] [ Abbrechen
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KoNVERTIERUNGSSTELLEN AN DER MEep Uni GrAz

Sollte es Thnen nicht moglich sein, selbst ein giiltiges PDF/A-Dokument zu erstellen, stehen Thnen
folgende Rechner (mit Office 2007 und Adobe Acrobat Professional) zur Konvertierung zu
Verfiigung.

Computeriibungsraum in der Vorklink
Harrachgasse 21, Erdgeschoss, UR 07.05
A-8010 Graz

Bibliothek der Medizinischen Universitit Graz
Multimedia-Kojen im ersten Stock
Stiftingtalstraf3e 24

A-8010 Graz

RUCKMELDUNG UND ANFRAGEN

Haben Sie Schwierigkeiten Thre Arbeit ins PDF/A-Format zu exportieren, oder ist Ihnen ein Fehler
aufgefallen und mochten uns Tipps weitergeben, die in aktualisierte Auflagen dieses
Informationsblattes einflieBen sollen, wenden Sie sich bitte an pdfa@medunigraz.at.

WEITERFUHRENDE INFORMATIONEN

Unterschied zwischen PDF/A-1a und PDF/A-1b

Die Kennungen 1a und 1b zeigen unterschiedliche Ubereinstimmungsgrade mit dem PDF/A
Standard ISO 19005-1: Part 1 an, wobei la die vollstdndige Ubereinstimmung und 1b nur eine
Mindestanforderung zur Ubereinstimmung beschreibt.

In der Anwendung bedeutet es, dass PDF/A-1a-Dokumente so strukturiert sind, dass sie auch auf
Anzeigegeriten mit eingeschrinktem Bildschirm (mobile Gerite, PDA, ...) oder Gerdten gemil3
Abschnitt 508 des ,,US Rehabilitation Act* (Vorgaben zur Barrierefreiheit) fehlerfrei umgebrochen
(reflow) und lesbar angezeigt werden kdnnen.

Mit PDF/A-1b-Dokumenten ist dies nicht moglich, da die dafiir erforderlichen
Strukturinformationen im Dokument (tags) fehlen.

In Hinblick auf Langzeitarchivierung und Zuginglichkeit/Barrierrefreiheit wird PDF/A-1a der
Vorzug gegeben.


mailto:pdfa@medunigraz.at
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